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| - APRESENTACAO

O Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes (Enade) é um dos
procedimentos de avaliacdo do Sistema Nacional de Avaliacdo da Educacdo Superior
(Sinaes). O Enade é realizado pelo Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas
Educacionais Anisio Teixeira (Inep), autarquia vinculada ao Ministério da Educacao,
segundo diretrizes estabelecidas pela Comissédo Nacional de Avaliacdo da Educacao
Superior (Conaes), 6rgédo colegiado de coordenacao e supervisdo do Sinaes.

E objetivo do Enade acompanhar o processo de aprendizagem e o desempenho
académico dos estudantes em relacdo aos conteddos programaticos previstos nas
diretrizes curriculares do respectivo curso de graduacdo, suas habilidades para
ajustamento as exigéncias decorrentes da evolucdo do conhecimento e suas competéncias
para compreender temas exteriores ao ambito especifico de sua profissédo, ligados a
realidade brasileira e mundial e a outras areas do conhecimento. Seus resultados poderéo
produzir dados por instituicdo de educacdo superior, categoria administrativa, organizacao
académica, municipio, estado e regido. Assim, serdo constituidos referenciais que
permitam a definicdo de acbes voltadas para a melhoria da qualidade dos cursos de
graduacdo, por parte de professores, técnicos, dirigentes e autoridades educacionais.

O Enade é desenvolvido com o apoio técnico de Comissdes Assessoras de Avaliacao
de Areas e Comissdo Assessora de Avaliacdo da Formacdo Geral. Essas comissdes,
compostas por especialistas de notorio saber, atuantes na area, sdo responsaveis pela
determinacdo das competéncias, conhecimentos, saberes e habilidades a serem avaliados e
todas as especificacdes necessarias a elaboragéo da prova a ser aplicada pelo Enade.

Em 2008 seré realizado no dia 9 de novembro, quando seréo avaliadas as areas de
Arquitetura e Urbanismo, Biologia, Ciéncias Sociais, Computacdo, Engenharia, Filosofia,
Fisica, Geografia, Histéria, Letras, Matematica, Pedagogia e Quimica e os Cursos
Superiores de Tecnologia em Construcdo de Edificios, Alimentos, Automacéo Industrial,
Gestdo da Producdo Industrial, Manutencdo Industrial, Processos Quimicos, Fabricacéo
Mecénica, Analise e Desenvolvimento de Sistemas, Redes de Computadores e Saneamento
Ambiental.






Il - INFORMACOES GERAIS

A legislagéo pertinente ao Enade encontra-se em anexo a esse documento e que
sustentam as exigéncias aqui estabelecidas, sendo indispensavel aos dirigentes de
instituicdo de educacao superior (IES), coordenadores e estudantes de cursos a sua
consulta, sempre que for necessario.

O Enade é componente curricular obrigatorio aos cursos de graduacdo, sendo
inscrita no historico escolar do estudante somente a sua situacdo regular em relacdo a
essa obrigacdo, atestada pela sua efetiva participacdo ou, quando for o caso, dispensa
oficial pelo Ministério da Educacgéo, na forma estabelecida em regulamento. Sera aplicado
periodicamente aos estudantes de todos os cursos de graduacado, ao final do primeiro
(ingressantes) e ultimo (concluintes) ano do curso, admitida a utilizagédo de procedimentos
amostrais.

De acordo com a legislagédo, ficam dispensados do Enade 2008 os seguintes
estudantes: a) aqueles que colarem grau até o dia 31 de agosto de 2008; b) aqueles que
estiverem, na data da prova, oficialmente matriculados e cursando atividades curriculares
fora do Brasil, em instituicdo conveniada com a IES de origem do estudante; e ¢) os
inscritos que ndo forem selecionados pelo plano amostral definido pelo Inep.

As provas do Enade 2008 serdo elaboradas e aplicadas por instituicdo, ou consorcio
de instituicdes, contratada por processo licitatério, que comprove capacidade técnica em
elaboracdo de prova, preparo de instrumentos, aplicacdo e avaliacdo, segundo o modelo
proposto para o Exame e que atenda aos requisitos estabelecidos no Projeto Basico.






[l — CRONOGRAMA

O quadro abaixo apresenta o cronograma previsto para Enade 2008.

Data | Assunto | Competéncia

Definicdo das Diretrizes para as provas do Enade 2008 | INEP

01/08/2008 [Mnicio do processo de inscricbes (cadastramento
eletrbnico) de estudantes habilitados ao Enade 2008

Encerramento do processo de inscricdes IES
31/08/2008 | (cadastramento eletronico) de estudantes habilitados
ao Enade 2008

Divulgacao da lista dos estudantes selecionados pelos INEP
procedimentos amostrais para o Enade 2008

26/09/2008

Prazo final para alteracdo do municipio de prova

03/10/2008 | Prazo final para apresentagdo da opgédo pessoal do IES
estudante ndo selecionado na amostra para participar
do Enade 2008

20/10/2008 | Divulgacdo dos locais de realizacéo das provas |

22/10/2008 | Remessa do Cartdo de Informacdo do Estudante |
09/11/2008 | Aplicacdo das provas do Enade 2008 | INEP

Remessa da Relacdo de Estudantes em Situacéo
Regular junto ao Enade 2008

11/12/2008

Eventuais alteracfes nas datas acima serdo amplamente divulgadas pelo Inep por
meio das paginas da Internet http://www.inep.go.br e http://enade.inep.gov.br.
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IV — ORGANIZACAO DO ENADE 2008

A organizacdo do Enade 2008 compreende as seguintes etapas:

Selecgao de cursos e habilitagdes que serdo avaliados pelo Enade 2008;
Inscricdo de concluintes e ingressantes habilitados ao Enade 2008;
Alteracdo de municipio de prova;

Estudantes selecionados na amostra;

Estudantes ndo selecionados na amostra,

Preenchimento do questionario do coordenador de curso.

Selecéo de cursos e habilitacdes que serao avaliados pelo Enade 2008

A selecdo de cursos e habilitagcdes, objeto de avaliacdo pelo Enade 2008, é
realizada a partir do cadastro de IES, seus cursos e habilitagbes, por meio do Sistema
Integrado de Informacbes da Educacdo Superior (SIEdSup) — péagina da Internet
http://www.ensinosuperior.inep.gov.br. A base de dados administrada pelo SIEdSup
subsidia a identificacdo dos cursos e habilitagdes que deverdo participar do Enade 2008. A
alocacao dos cursos/habilitacdes, por area de abrangéncia no Enade 2008, sera realizada
considerando a classificacdo da Area de Formacdo do curso/habilitagio, segundo a
classificacdo internacional EUROSTAT/UNESCO/OCDE.

Toda atualizacdo necessaria aos dados do SIEdSup deve seguir as instrucdes
daquele sistema. As IES nomeiam o Pesquisador Institucional para responder, perante o
Inep, pelo SIEdSup. Identifique, sempre que necessario, o Pesquisador Institucional
junto a direcdo da IES para esclarecimentos e procedimentos de atualizagbes
necessarias aos dados de curso e habilitacao.

A selecdo dos cursos e habilitacdes para o Enade 2008, conforme areas e cursos
superiores de tecnologia discriminadas pelo art. 1° da Portaria Normativa n® 3/2008, foi
realizada pelo Inep, em 26 de maio de 2008, a partir da base de dados do SIEdSup,
considerando:

Curso e habilitagcdo em nivel de Graduagéao;

Cédigo de Classificacdo de Area de Formacdo descrito na Tabela de
Classificacdo de Areas — Enade 2008;

Situacdo de Funcionamento do Curso descrita como Em atividade, Em
atividade parcial, Paralisada ou Em extingéo; e

Diploma Conferido descrito como Bacharel, Licenciado (Licenciatura Plena)
e/ou Especifico referente a profisséo.

As tabelas de correspondéncia das areas de abrangéncia do Enade 2008 e a
Classificagdo da Area de Formacdo do curso/habilitagdo, segundo a classificacéo
internacional EUROSTAT/UNESCO/OCDE, estdao descritas neste manual, na tabela
CLASSIFICACAO DAS AREAS - ENADE 2008, e na pagina da Internet
http://www.inep.gov.br.

A alteracdo na selecdo automéatica de cursos e habilitagdes para o Enade 2008, seja
para inclusdo de curso e habilitacdo, exclusdo ou realocacdo em outra area de
abrangéncia do Enade 2008, dependera, portanto, das respectivas atualizacées no
SIEdSup. Somente apdés a atualizacdo do SIEdSup, pelo Pesquisador Institucional, é que a
alteracdo no Enade 2008 podera ser efetivada, dependendo, ainda, de comunicacdo da
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coordenacédo do curso/habilitacdo ao endereco eletrénico enade@inep.gov.br, identificando
0os codigos da IES, curso, habilitacdo e municipio de funcionamento, acompanhada de
detalhamento da situacéao.

Inscricao de concluintes e ingressantes habilitados ao Enade 2008

A inscricdo de estudantes habilitados ao Enade 2008 ocorrerd durante o periodo de
1° a 31 de agosto de 2008. Somente serdo processadas inscricoes realizadas
eletronicamente pela propria IES, por meio da pagina da Internet http://enade.inep.gov.br,
conforme descrito neste manual.

Alteracdo de municipio de prova

A alteracdo de municipio de prova permitird a IES informar ao Inep a necessidade
de alteracdo de municipio de prova para os estudantes em desenvolvimento de atividades
curriculares obrigatoérias fora do municipio sede do préprio curso na data de realizacédo do
Exame, bem como para aqueles estudantes de cursos de educacado a distancia. Somente
serdo processadas alterac6es de municipio de prova apresentadas pela IES por meio da
pagina da Internet http://enade.inep.gov.br durante o periodo de 26 de setembro a 03 de
outubro de 2008, conforme descrito neste manual. A alteragdo de municipio de prova tera
como opcBes de municipios apenas aqueles onde o Inep tem previsdo de aplicacdo da
respectiva prova, apds encerrado o processo de inscri¢ao.

Estudantes selecionados na amostra

A relagdo de estudantes selecionados pelos procedimentos amostrais, definidos
pelo Inep, sera divulgada por meio da pagina da Internet http://enade.inep.qgov.br, a partir
de 26 de setembro de 2008. Conforme 8 1° do artigo 6° da Portaria Normativa n°. 3/2008 é
responsabilidade dos dirigentes das IES divulgar amplamente, junto ao seu corpo discente,
a lista de estudantes selecionados para o Enade 2008.

Estudantes ndo selecionados na amostra

O estudante ndo selecionado pelos procedimentos amostrais definidos pelo Inep
podera, por opgéo pessoal, decidir pela participagdo no Enade 2008. As respectivas IES
cabe a responsabilidade de apresentar ao Inep, por meio da pagina da Internet
http://enade.inep.gov.br, durante o periodo de 26 de setembro a 3 de outubro de 2008, a
opcao pessoal do estudante pela participacdo no Enade 2008. Destacase que, conforme
artigo 8° da Portaria Normativa n°. 32008, a regularidade junto ao Enade 2008 para os
estudantes voluntérios estard condicionada a efetiva participacdo na prova em 9 de
novembro de 2008, ndao sendo o seu desempenho considerado para o calculo do conceito
do curso avaliado pelo Enade 2008.

Preenchimento do questionéario do coordenador do curso

Durante o periodo de 10 a 25 de novembro de 2008, por meio da pagina da Internet
http://enade.inep.gov.br, os coordenadores de cursos poderdo responder o questionario do
coordenador do curso, destinado a coletar informagdes para definicdo do perfil do curso de
graduacéo.
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V - DAS RESPONSABILIDADES E ATRIBUICOES

1) Das responsabilidades do INEP

1.1) Definicdo das diretrizes para as provas

As Comissdes Assessoras de Avaliacdo de Areas e a Comissdo Assessora de
Avaliacdo da Formacdo Geral definirdo as competéncias, conhecimentos, saberes e
habilidades a serem avaliados e todas as especificagdes necessarias a elaboracao
da prova a ser aplicada no Enade 2008. As portarias que estabelecerdo as diretrizes
para o Enade 2008, por area e Cursos Superiores de Tecnologia, serdo divulgadas
no site http://www.inep.gov.br conforme cronograma constante neste manual.

1.2) Envio de instrugcdes para o cadastramento eletronico de estudantes
habilitados ao Enade 2008

O INEP enviard as IES que oferecem cursos superiores de tecnologia e areas a
serem avaliadas pelo Enade 2008, as instrucfes e 0s instrumentos necessarios ao
cadastramento eletrénico dos estudantes habilitados ao Enade 2008, conforme
cronograma constante neste manual.

1.3) Disponibilizagdo da lista dos selecionados para participar do Enade 2008

A lista dos estudantes selecionados pelos procedimentos amostrais para
participacdo no Enade 2008 serd divulgada na pagina da Internet
http://enade.inep.gov.br, conforme cronograma constante neste manual, podendo
ser consultada pelos coordenadores de curso. A IES devera divulgar amplamente
essa informacé&o junto aos préprios estudantes.

1.4) Divulgacéao dos locais de realizagdo das provas

Os locais onde serdo aplicadas as provas do Enade 2008 serdo divulgados por
meio da pagina da Internet http://www.inep.gov.br, conforme cronograma constante
neste manual. A distribuicdo dos estudantes selecionados observara o municipio de
funcionamento do préprio curso, conforme informagdes do SIEdSup. Os locais de
prova serdo enviados aos coordenadores de cursos e, também, aos estudantes
selecionados pelos procedimentos amostrais e voluntarios, por meio do Cartdo de
Informagé&o do Estudante.

1.5) Envio do Cartdo de Informagé&o do Estudante

O Inep enviara, via EBCT, aos estudantes selecionados na amostra e estudantes
voluntérios, o Cartédo de Informacéo do Estudante, com as informacfes necessarias,
inclusive do local de prova, e o Questionario-Socioecondmico a ser entregue,
preenchido, no dia da prova.

1.6) Divulgacéo do relatorio dos estudantes em situacao regular

O Inep encaminhara aos respectivos coordenadores de cursos, cadastrados no
SIEDSup, até o dia 9 de dezembro de 2008, o Relatério dos Estudantes em
situacdo regular junto ao Enade 2008, documento que viabilizard o registro da
situacdo regular do estudante em relacdo ao Enade, no respectivo historico escolar.
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2)

1.7) Emisséo do Boletim de Desempenho do Estudante

O Boletim de Desempenho do Estudante serd disponibilizado aos estudantes
participantes do Enade 2008 por meio da pagina da Internet http://www.inep.gov.br.
As formas de acesso eletronico ao Boletim de Desempenho do Estudante seréo
divulgadas pela mesma péagina da Internet e sera iniciada apés a divulgacgao oficial
dos resultados do Enade 2008, estimada para seis meses ap0s a realizacdo do
Exame.

Das responsabilidades da IES

2.1) Inscricdo do estudante

Todos os estudantes ingressantes e concluintes habilitados ao Enade 2008, nos
temos da legislagdo vigente, deverdo ser inscritos pela IES para participagdo no
Enade 2008. A inscricdo ao Exame ndo estd condicionada a atualizacdo de
matricula, nem tampouco a regularidade no pagamento de mensalidades escolares.
As IES devem, por meio do préprio servico de controle académico, identificar todo
estudante habilitado ao Enade 2008, nos termos da legislagcdo vigente e inscrevé-
los por meio da péagina da Internet http://enade.inep.qov.br para participacdo no
Enade 2008. Estdo habilitados todos os estudantes que cumpram 0S requisitos
estabelecidos pela Portaria n°. 107/2004 e Portaria Normativa n°. 3/2008:

Ingressantes — estudantes que até 1°/8/2008 tenham cumprido entre 7% e 22%
(inclusive), da grade curricular minima do curso na IES;

Concluintes — estudantes que até 1°/8/2008 tenham cumprido no minimo 80%
da grade curricular minima do curso na IES ou, ainda, aqueles que tenham
condigbes académicas de conclusdo do curso durante o ano letivo de 2008,
independentemente do percentual de conclusdo da carga horaria minima do
curso em 1°/8/2008.

Qualquer necessidade de atendimento especial — portadores de deficiéncia fisica,
visual ou auditiva — para participacdo no Enade 2008 devera ser indicada pela IES
durante o processo de inscricdo do estudante. O Inep providenciara o atendimento
especial, no local de realizacdo da prova, ao estudante selecionado pelos
procedimentos amostrais ou optante pela participacdo no Enade 2008, inscrito pela
IES na condicdo de portador de necessidades especiais de atendimento —
deficiéncia fisica, visual ou auditiva.

A situacdo que demande atendimento especial, ndo identificada pela IES durante o
processo de inscricdo, sera providenciada pelo Inep se o pleito for apresentado com
antecedéncia aplicavel a situacdo especial. A IES devera comunicar, ao Inep, a
necessidade de atendimento especial pelo endereco eletrénico enade@inep.gov.br
ou fax (61) 2104-9430, informando o nome completo do estudante, IES,
curso/habilitacdo e respectivo municipio de funcionamento e detalhamento do tipo
de atendimento especial necessario a participacdo na prova. O Inep providenciara o
atendimento especial, no local de aplicacdo das provas, aos pleitos recebidos
com a antecedéncia necessaria as providéncias indispensaveis ao atendimento
especial.

2.1.1) O dia 1° de agosto de 2008 deve ser considerado como data referencial

para o célculo dos percentuais de cumprimento da carga horaria minima dos
cursos para habilitagdo ao Enade, como ingressante ou concluinte. A IES
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deve, portanto, imprimir ou consultar o histérico escolar de cada estudante
(informacédo atualizada de 1°8/2008) e verificar o percentual de cumprimento
de carga horaria minima do curso na IES para caracteriza-lo como concluinte
ou ingressante habilitado ao Enade 2008. Qualquer alteracdo no controle
académico dos estudantes apds 1°/8/2008 seja por trancamento de matricula,
abandono de curso, aproveitamento de disciplinas ou revisdo de
nota/conceito/mencao, ndo o desabilita ao Enade 2008. A IES deve orientar o
estudante sobre o 6nus do descumprimento do componente curricular
obrigatério Enade.

2.1.2) Durante o periodo de inscricdes — 1° a 31 de agosto de 2008 —a IES
devera retirar a senha de acesso por curso/habilitacdo selecionado para
participacdo no Enade 2008 por meio da pagina da Internet
http://enade.inep.gov.br e realizar as inscricbes dos estudantes habilitados ao
Enade 2008, conforme orienta¢bes deste manual. E recomendavel que a IES
ndo retarde as atividades de inscricbes de estudantes habilitados ao Enade
2008, evitando os congestionamentos comuns ao periodo final de inscri¢cdes.

2.1.3) Informar os dados dos estudantes habilitados: CPF, nome completo,
namero da carteira de identidade, data de nascimento e, especialmente,
endereco completo e atualizado, além da indicacdo das necessidades
especiais de atendimento (para os casos de portadores de deficiéncia fisica,
visual e/ou auditiva).

2.1.4) Se for o caso, informar a inexisténcia de estudantes concluintes e/ou

ingressantes habilitados ao Enade 2008, no proprio sistema de inscricdo, até o
dia 31/08/2007.

2.1.5) A concluséo de nova habilitacdo de curso avaliado pelo Enade 2008,
gue possa sugerir novo diploma ou apostilamento ao diploma ja expedido,
habilita o concluinte ao Enade 2008. Trata-se, nesse caso, de conclusdo de
curso de graduacdo em que houve aproveitamento de créditos de curso de
graduacdo ja concluido pelo estudante. Assim, o estudante € novamente
caracterizado como concluinte de curso a ser avaliado pelo Enade e, por essa
razdo esta habilitado ao Enade 2008. Exemplo: um estudante que esta
cursando a habilitacdo de Inspecdo Escolar do curso de Pedagogia, ja
habilitado em Pedagogia — Educacédo Infantil, tendo condi¢cées académicas de
conclusdo dessa nova habilitagdo, em 2008, é caracterizado como concluinte
de Pedagogia — Inspecdo Escolar e estard habilitado ao Enade 2008 para
cumprimento da determinacgéo legal (Lei n° 10.861/2004).

2.1.6) As instituicbes de educacao superior que oferecem 0S cursos a serem
avaliados pelo Enade 2008 deverdo encaminhar ao INEP, nos termos da
legislacdo vigente, o cadastro dos estudantes habilitados (concluintes e
ingressantes). Somente serdo processadas pelo Inep as inscricbes de
estudantes encaminhadas conforme instrugcdes deste manual.

2.2) AlteracOes de dados cadastrais de estudante inscrito

Durante o periodo de inscricbes as IES poderdo inscrever, alterar ou excluir
concluintes e ingressantes habilitados ao Enade 2008. E de grande importancia a
correcdo dos dados cadastrais dos estudantes, pois sO assim serd possivel a
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correta emissdo do Relatério de Estudantes em Situacdo Regular junto ao Enade
2008, bem como o historico escolar e a consulta ao Boletim de Desempenho do
Estudante.

2.3) Atualizagdo cadastral de cursos e habilitagdes

Identificar o Pesquisador Institucional da IES e solicitar-lhe, sempre que necessario,
gue proceda as atualizacdes dos dados de cada curso/habilitacdo, bem como do
respectivo coordenador, no SiedSup.

2.4) Divulgacéo da lista dos estudantes selecionados para o Enade 2008

E obrigacdo da IES divulgar amplamente, junto ao seu corpo discente, a lista
disponibilizada pelo Inep, dos estudantes selecionados para o Enade 2008.

2.5) Alteracdo de municipio de prova

A IES, cujo estudante selecionado para o Enade 2008 estiver realizando atividade
curricular obrigatdria em instituicdo conveniada, fora do municipio do proprio curso,
devera informar ao Inep, entre 26 de setembro e 3 de outubro de 2008, dentre os
diversos municipios onde esteja prevista a aplicacdo da respectiva prova, aquele
municipio onde o estudante optou por participar da prova, de acordo com a Portaria
Normativa n°. 3/2008.

2.6) Estudantes voluntarios

A |IES devera informar ao Inep, durante o periodo de 26 de setembro a 3 de outubro
de 2008, a opcéo pessoal do estudante em participar do Enade 2008, mesmo nao
tendo sido selecionado pelos procedimentos amostrais, desde que habilitado e
previamente inscrito pela IES, conforme a legislacdo do Enade.

Destaca-se que a regularidade junto ao Enade 2008 de estudantes voluntarios
estard condicionada a efetiva participacdo na prova em 9 de novembro. O
desempenho individual dos estudantes voluntarios ndo serd considerado para
calculo do conceito do proprio curso, nos termos da legislagéo vigente.

2.7) Preenchimento do Questionario do Coordenador

O questionario do coordenador, estabelecido pelo § 2° do art. 8° da Portaria
107/2004, tem como objetivo reunir informacdes que contribuam para a definicdo do
perfil do curso. Somente serdo processadas respostas ao questionario do
coordenador de curso encaminhadas por meio da pagina da Internet
http://enade.inep.gov.br, durante o periodo de 10 a 25 de novembro de 2008.

2.8) Educacéo a distancia

Os cursos ofertados na modalidade de educagéo a distancia, ainda que tenham os
poélos de apoio presencial cadastrados no SIEdSup, devem observar a necessidade de
alteracdo do municipio de prova para cada estudante inscrito no Enade 2008. O
municipio de aplicacdo de prova sera definido, inicialmente, pelo Inep, em observagéo
ao municpio de funcionamento da sede do curso de educacgéo a distancia. Cabe a IES
observar a adequacao da localidade de aplicagdo de prova para cada estudante de
cursos de educacédo a distancia, procedendo a necesséria alteragao de local de prova
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3)

durante o periodo de 26 de setembro a 3 de outubro de 2008, conforme orientacdes
deste manual.

2.9) Registro daregularidade junto ao Enade 2008

As IES devem registrar, no historico escolar do estudante, nos termos do artigo 28 da
Portaria 2.051/2004, a situacao regular do componente curricular obrigatério Enade, a
partir das informacdes constantes da Relacdo de Estudantes em Situacdo Regular
junto ao Enade 2008, a ser encaminhada aos respectivos coordenadores de cursos até
trinta dias apds a realizacdo do Exame.

O acesso ao resultado individual obtido no Enade 2008, conforme legislacéo, é
restrito ao concluinte ou ingressante que tenha participado da prova. Condicionar a
emissdo do historico escolar a apresentacdo do Boletim de Desempenho do
Estudante do estudante constitui-se em descumprimento da legislacéo vigente.

Das responsabilidades do estudante
3.1) Cartdo de Informacédo do Estudante

As informacdes sobre a aplicacdo da prova do Enade 2008 serdo encaminhadas ao
endereco do estudante selecionado pelos procedimentos amostrais do Inep ou
optante pela participacdo no Enade 2008, por meio do Cartdo de Informacdo do
Estudante, incluindo os respectivos locais de prova e Questionario Socioeconémico.
Nas situacdes de ndo recebimento dessas informacfes até o dia da prova, e de
impossibilidade de consulta a lista de local de provas a ser encaminhada aos
coordenadores de cursos, o estudante devera consultar a pagina da Internet
http://www.inep.gov.br ou o programa Fala Brasil - telefone 0800-616161 (ligacao
gratuita), para obter informagfes do proprio local de prova e comparecer, no dia e
horario especificados, munido de documento de identificacdo (com fotografia).

3.1.1) O Cartdo de Informacdo do Estudante conterd instrucbes para a
correcdo de dados pessoais. Nessa ocasido o estudante devera ler as
instrugdes, preencher o formulario com as correcdes cadastrais e apresenta-lo
ao fiscal da prova, no dia e local determinado para o Exame. Os fiscais de
prova também fornecerdo o instrumento apropriado a correcdo de dados
pessoais, caso seja necessario.

3.1.2) Cabe ressaltar, ainda, que os estudantes selecionados ou optantes pela
participacdo no Enade 2008 seréo distribuidos para a prova em obediéncia ao
municipio de funcionamento do curso/habilitacdo, exceto para 0s casos previstos
no art. 6° da Portaria Normativa n° 3/2008, desde que a IES tenha informado ao
Inep, durante o periodo de 26 de setembro a 3 de outubro de 2008, 0 municipio
onde o estudante optou por participar da prova, dentre aqueles onde ha previsédo
de aplicacdo da respectiva prova, conforme instru¢des deste manual.

3.2) Estudantes de mais de um curso de graduagéo

Se o estudante concluinte ou ingressante de mais de um curso de graduacdo a ser
avaliado pelo Enade 2008 for selecionado para mais de um curso, devera optar por
uma das provas e comparecer ao local determinado no respectivo Cartdo de
Informacédo do Estudante. ApGs a realizacdo da prova o estudante deve enviar
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correspondéncia ao Inep detalhando os cursos e as IES que frequentou,
acompanhada de cépia dos respectivos Cartdes de Informacédo do Estudante.

O Inep remetera, ao estudante, uma Declaracdo de Presenca, valida somente para
os cursos frequentados durante o ano letivo de 2008, a ser apresentada a
coordenacédo de curso do qual o estudante ndo prestou o Exame, para servir de
amparo legal ao registro da prépria situacdo no historico escolar. E importante
ressaltar que o registro no histérico escolar do estudante de habilitacGes diferentes
de um mesmo curso, na mesma IES e mesmo ano letivo, ndo deve ser
condicionado a apresentacdo da Declaracdo de Presenca.

3.3) Das provas

Os estudantes que participardo da prova deverdo apresentar-se no local definido
pelo Inep, as 12h15mim (horario de Brasilia) do dia 9 de novembro de 2008, para
localizar a sala, assinar a lista de presencga e cumprir outras formalidades, munidos
de documento de identificagdo (com fotografia) e gabarito de respostas ao
Questionario Socioeconémico. A prova tera inicio exatamente as 13 horas (horario
de Brasilia) e ndo sera permitida a entrada no local da prova apés esse horario. O
Inep divulgara por meio da pagina da Internet http://www.inep.gov.br a lista de locais
de prova.

Embora seja de grande importancia para compor o perfil dos concluintes e
ingressantes, o Questionario-Socioeconémico é de participacdo voluntaria. Aquele
gue nado receber, ou optar por ndo respondé-lo, devera apresentar-se, munido de
documento de identificacdo (com fotografia) no dia, horario e local estabelecido para
a prova. O estudante que néo entregar, por qualquer razédo, o cartdo de respostas
ao questionario socioecondémico ao fiscal no dia e horério da prova, ndo devera
remeté-lo posteriormente ao Inep. E importante destacar, ainda, que ndo havera
remessa de segunda via do Cartdo de Informagdo do Estudante e questionario
socioecondmico, seja qual for o motivo do extravio dessa correspondéncia.

3.4) Acesso ao Boletim de Desempenho do Estudante

O Boletim de Desempenho do Estudante, assim como as orientagfes para acesso
eletronico, serdo disponibilizados aos estudantes participantes do Enade 2008 por
meio da pagina da Internet http://www.inep.gov.br. O acesso ao Boletim de
Desempenho do Estudante serd permitido apés a divulgacéo oficial dos resultados
do Enade 2008, estimada para seis meses apds a realizacdo do Exame. O
estudante que ndo conseguir acesso eletrébnico ao proprio Boletim de Desempenho
do Estudante, a época oportuna, podera solicitd-lo ao Inep, encaminhando
correspondéncia constando nome e endereco completos, nome da IES e do
respectivo curso/habilitacdo, ano de participacdo no Exame, uma coOpia da carteira
de identidade e o niumero do CPF.

O acesso ao resultado individual obtido no Enade 2008, conforme legislacéo, €
restrito ao concluinte ou ingressante que tenha participado da prova. Condicionar a
emissdo do historico escolar a apresentacdo do Boletim de Desempenho do
Estudante do Estudante constitui-se em descumprimento da legislacéo vigente.
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3.5) Atendimento especial

Sera providenciado o atendimento especial, no local de realizagcdo da prova, ao
estudante selecionado pelos procedimentos amostrais ou optante pela participagao
no Enade 2008, inscrito pela IES na condicdo de portador de necessidades
especiais de atendimento — deficiéncia fisica, visual ou auditiva. Qualquer outra
situacdo que demande atendimento especial, ndo identificada pela IES durante o
processo de inscricdo, devera ser imediatamente comunicada ao Inep pelo
endereco eletrébnico Enade@inep.gov.br ou fax (61) 2104-9430, informando o nome
completo do estudante, IES, curso/habilitacdo e respectivo municipio de
funcionamento e detalhamento do tipo de atendimento especial necesséario a
participagdo na prova. O Inep providenciara o atendimento especial, no local de
aplicacdo das provas, aos pleitos recebidos com a antecedéncia necesséria as
providéncias indispensaveis ao atendimento especial.
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VI - INSCRICOES

O presente Manual descreve as funcdes para acesso ao sistema do Enade 2008 e
podera ser livremente copiado por meio da pagina da Internet http://www.inep.gov.br e do
botdo Download do Manual da péagina da Internet http://enade.inep.gov.br, onde as
orientacbes descritas poderdo ser imediatamente visualizadas. Este manual é

indispensavel ao esclarecimento de duvidas e orientagdes sobre o Enade 2008.
Mantenha-o sempre ao seu alcance.

E indispensavel ao sucesso nas operacées previstas neste manual que o padrdo de
data do Windows esteja selecionado para dd/mm/aaaa. Verifigue a configuracdo do
padrdo de data do seu sistema, selecionando Iniciar — Configuragcbes — Painel de
Controle — Opgbes Regionais — pasta Data — janela Data abreviada — campo Formato
de data abreviada — dd/mm/aaaa.

As funcbes da pagina da Internet http://enade.inep.gov.br serdo realizadas
diretamente no banco de dados do Inep, evitando, assim, o transito de arquivo de dados
entre o Inep e a IES.

Neste manual encontram-se descritas as fungdes:

?Entrar / Sair

?Recepcdo Senha
?Coordenador

?Concluintes — Inscricao
?Concluintes — Listagem
?Sem Concluintes
?Ingressantes — Inscri¢ao
?Ingressantes — Listagem
?Sem Ingressantes
?Estudantes Irregulares
?Alteracao de local de prova
?Estudantes Selecionados
?Estudantes ndo Selecionados
?Questionario Coordenador
?Download do Manual

?Dicas para Ilmportacdo de Dados
?Duvidas

Entrar / Sair

Esta funcdo permite a IES o acesso as fungdes especificas da pagina da Internet
http://enade.inep.gov.br relativas a Coordenador, Concluintes, Ingressantes, Estudantes

Irregulares, Alteracdo de local de prova, Estudantes selecionados na amostra, Estudantes
ndo selecionados na amostra, Questionario do coordenador, de uso restrito das

coordenacdes de cursos/habilitag6es ou 0 encerramento das operag¢des naquela pagina
da Internet.

A utilizacdo das fungbes da pagina da Internet http://enade.inep.gov.br -
Coordenador, Concluintes, Ingressantes, Estudantes Irregulares, Alteragdo de local de
prova, Estudantes selecionados na amostra, Estudantes ndo selecionados na amostra, e
Questionario do coordenador — exigira a digitacdo da senha de acesso no campo
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especifico. Apés a digitacdo da respectiva senha de acesso, clique sobre o botdo Entrar.
O sistema fara a verificacdo da senha de acesso e exibira, em seguida, as op¢des de Sair
e Coordenador. As demais funcBes — Concluintes, Ingressantes, Estudantes Irregulares,
Alteragcdo de local de prova, Estudantes selecionados na amostra, Estudantes néo
selecionados na amostra e Questionario do coordenador —, de uso restrito das
coordenacdes de cursos/habilitacbes, bem como Download do Manual, Dicas para
Importagdo de Dados e Duvidas, serdo exibidas ap0s a confirmagdo dos dados do
coordenador, conforme orientacées do presente manual. Clique sobre o botdo desejado,
conforme a sua necessidade. Recomenda-se n&o utilizar a tecla Enter durante a
operacao da pagina da Internet http://enade.inep.gov.br.

Recepcao de Senha

Esta funcdo permite a IES retirar, para @ada curso/habilitacdo selecionado para
participacdo no Enade 2008, a senha de acesso especifica para operacdo das fungbes da
pagina da Internet http://enade.inep.gov.br relativas a Coordenador, Concluintes,
Ingressantes, Estudantes Irregulares, Alteracdo de local de prova, Estudantes

selecionados na amostra, Estudantes ndo selecionados na amostra, Questionario do
coordenador, de uso restrito das coordenagdes de cursos/habilitagdes.

Para o recebimento da(s) senha(s) do(s) curso(s)/habilitacdo(des) oferecido(s) pela
IES acesse a péagina da Internet http://enade.inep.gov.br e clique sobre o botdo Recepgao
Senha. A recepcdo de senha de acesso € atividade controlada pelo Inep e, assim, o
sistema solicitara a informagédo de codigos da IES, curso e habilitacdo, bem como nome,
CPF, cargo na IES e endereco eletronico (e-mail) do operador da Internet (qualquer
funcionério ou pessoa credenciada pela IES para essa operacdo de retirada de senha de
acesso). Evite utilizar ponto, hifen, acento ou qualquer outro car ater especial para as
informacdes requeridas durante o processo de retirada de senha de acesso. A
movimentacdo do cursor nos diferentes campos da tela pode ser realizada utilizando a
tecla TAB ou 0 mouse. Apés o preenchimento de todos os campos, clique sobre o bot&o
Enviar.

Por medida de seguranca, as informacfes necessérias a Recepcao de Senha de
Acesso serdo solicitadas duplamente, em telas consecutivas. Somente a coincidéncia
total dos dados informados nas duas telas consecutivas permitird 0 sucesso na recepgao
de senha de acesso. A senha de acesso sera exibida em sua tela, assim como a
identificacdo completa da IES, curso e habilitacdo. Ndo havera remessa de senha de
acesso por mensagem eletrénica. Ao receber qualquer mensagem de erro durante o
processo de recepcdo de senha de acesso é prudente reiniciar a sua conexao com a
pagina da Internet http://enade.inep.gov.br.

A senha de acesso exibida em sua tela podera ser impressa por meio das fungdes
de impressao do seu navegador ou utilizando o botdo Imprimir. Recomenda-se que a
senha de acesso seja armazenada para uso na pagina da Internet http://enade.inep.gov.br,
durante todo o processo de inscricbes ao Enade 2008 e respostas ao questionario do
coordenador de curso. A armazenagem da senha de acesso também podera ser realizada
por meio das fungBes de corte e colagem do seu sistema. Pressione a tecla Print Screen
do seu teclado e, em seguida, abra o seu editor de textos e cole a tela copiada, utilizando a
fungéo colar ou Ctrl + V. Faga, neste momento, a impressdo da sua senha de acesso ou
grave a figura como arquivo, permitindo, assim, a recuperacdo do arquivo a cada
necessidade de acesso.
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Ndo havera, em hipotese alguma, a remessa de senha de acesso por
correspondéncia ou mensagem eletrénica. Somente a fungcédo de recepcéo de senha de
acesso da pagina da Internet http://enade.inep.gov.br possibilitardA o conhecimento da
senha de acesso para cada curso/habilitagcdo selecionado para participagdao no Enade
2008.

A senha de acesso pode ser retirada inUmeras vezes, desde que os dados
informados guardem absoluta coincidéncia com aqueles da primeira recepcao de senha de
acesso. Na impossibilidade de segunda retirada de senha, em funcdo de dados
inconsistentes com a primeira retirada, informe ao Inep, por meio de mensagem ao
endereco eletronico Enade@inep.gov.br, os cédigos dce IES, curso, habilitacdo e CPF do
responsavel pela primeira retirada. Havendo, nesse caso, coincidéncia do CPF, o Inep
liberara o sistema de controle, permitindo nova retirada de senha de acesso, por meio da
pagina da Internet http://enade.inep.gov.br.

Coordenador

Esta funcdo permite a IES consultar, para cada curso/habilitagdo, utilizando a
respectiva senha de acesso, os dados pertinentes ao curso/habilitacdo. As informacdes
aqui apresentadas refletem aquelas cetalhadas no SIEdSup. As alteracdes necessarias
deverdo ser realizadas no SIEdSup, por meio da pagina da Internet
http://www.ensinosuperior.inep.gov.br, no curso e na(s) habilitacdo(des), quando
existir(em), principalmente aquelas relativas ao nome e cargo do coordenador e enderego
para correspondéncia. Alteracdes realizadas apdés a aplicacdo da prova — 9 de
novembro de 2008 — n&o serao refletidas no Enade 2008.

Visando a permanente atualizacdo do cadastro de cursos/habilitacées selecionados
para participacdo no Enade 2008, o acesso as funcdes de Coordenador, Concluintes,
Ingressantes, Estudantes Irregulares, Alteragdo de Ilocal de prova, Estudantes
selecionados na amostra, Estudantes nao selecionados na amostra, Questionario do
coordenador, de uso restrito das coordenacdes de cursos/habilitaces, apos a retirada da
senha de acesso, estd condicionado a prévia consulta e confirmacdo do cadastro do
curso/habilitagdo, por meio do botdo Coordenador. Para tanto, clique sobre o botéo
Coordenador, confira os dados apresentados em sua tela e, caso necessario, fica as
atualizacdes por meio do SIEASUP, observando a necessidade de alteragcdes nos dados
do curso e da habilitacdo (se existente). Para finalizar a consulta e liberar as demais
funcdes da pagina da Internet http://enade.inep.gov.br, cligue sobre o botdo Confirmar
dados.

Tal medida tem por objetivo estabelecer o vinculo direto com o coordenador do
curso/habilitacdo, mediante a informacdo de dados de nome e cargo do @ordenador,
enderecamento, telefone, fax e respectivos dados da situacdo legal do curso/habilitagéo
(atos de autorizagdo de funcionamento, reconhecimento, data de inicio de funcionamento,
prazo de reconhecimento e regime de matricula). Os dados relativos a situagéo legal do
curso/habilitacdo s&o indispensaveis a etapa de cadastramento de concluintes e/ou
ingressantes habilitados ao Enade 2008.

A |IES tem autonomia para definir o coordenador de cada curso/habilitacdo, o qual
passard a receber toda e qualquer comunicacdo atinente ao Exame, inclusive
Relatério de Estudantes em situacdo regular junto ao Enade 2008, documento que
viabiliza o registro nos respectivos historicos escolares da situacdo em relacdo ao Enade
2008, independentemente do estudante ter sido selecionado ou ndo na amostragem.
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Concluintes - Inscricdo ou Ingressantes - Inscrigdo

Estas fungcBes permitem a IES incluir os concluintes ou ingressantes habilitados ao
Enade 2008. Somente ser&o processadas inscrigbes de concluintes ou ingressantes
por meio da pagina da Internet http://enade.inep.gov.br. Destaca-se que 31 de agosto
de 2008 é o prazo maximo permitido as IES para inscricdo de concluintes ou ingressantes

habilitados ao Enade 2008.

A inclusédo de concluintes ou ingressantes no banco de dados do Inep, efetivando a
inscricdo ao Enade 2008, podera ser realizada de duas formas:

digitacao individualizada dos dados de concluintes ou ingressantes; ou
utilizacdo do processo de importacdo de dados®

Para a inclusdo individualizada dos concluintes ou ingressantes habilitados ao
Enade 2008, cligue sobre o botdo Concluintes — Inscricdo ou Ingressantes — Inscricao e
informe os dados solicitados, conforme descrito em Entrada de Dados — Concluintes —
Inscrigdo ou Ingressantes - Inscrigao.

Para a importacdo de dados dos concluintes ou ingressantes habilitados ao Enade
2008, clique sobre o botdo Concluintes — Inscricao ou Ingressantes — Inscricéo e selecione
a opcdo Importar Dados. Para mais detalhes sobre o processo de importacdo de dados
veja Entrada de Dados — Concluintes — Inscrigcdo ou Ingressantes — Inscricdo. Esta opcao
foi desenvolvida para oferecer um mecanismo de agilizacdo das inscricdes as IES que
possuem um grande nimero de co